
 

1) Aller dans organisation  

2) Membres du club 

3) Cliquer sur (Créer un nouveau membre) 

 

4) Selectionner REFERENT COVID  

5) La date de prise d’effet 

6) Et sélectionner : diffusable 

7) Puis cliquer sur suivant 

 

8) Renseigner le nom, prénom et la date de naissance de la personne concernée. 

9) Puis cliquer sur suivant 

 

10) Sélectionner la personne et cliquer sur suivant. 

11) Vérifier que les coordonnées de la personne sont exactes puis cliquer sur valider 

Procédure désignation d’un référent COVID 


