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Chapitre | : Correspondant Footclubs

|.1.Création ou modification d’un compte

Le correspondant Footclubs est le responsable des utilisateurs de son club sur cette application.
Il doit s’assurer qu’un compte Footclubs existe pour chagque personne habilitée a utiliser I'application
Feuille de match Informatisée.

Pu(P)(?) Ouvrir Footclubs, a partir du menu Organisation, cliquer sur
0

« Utilisateurs Footclubs »

Identité club
Utilisateurs Footclubs Si la personne n’a pas de compte :
Code OFFIFOOT

1) Créer un compte a I'aide du bouton [créer un nouve! utilisateur @ |

Membres du club
Educateurs du cub
Cotisations licenciés

Etat du compte

2) Une fois le compte créé, cliquer sur son nom.
Puis cocher la case « Gestion feuille de match informatisée ».

NOTE : Pour les personnes accédant déja a Footclubs par leurs fonctions au club, les autres
droits déja cochés sont a conserver et restent valables.

ouveau mot de passe I K
onfirmation ﬁ
pe de profil ®) Gestionnaire () Invité
Organisation
Licences
ofil Educateurs
Compétitions
Joueurs fédéraux [ |
@alch informatisée 0
it
veau Footclubs
séphone [ F
dresse mail | e
P a | 3) Choisir les équipes pour lesquelles la personne aura la
Hore / Semor gestion des feuilles de matchs.
O Libre / U19 - U18
O Ubre / Senior F 4) Il ne faut pas oublier de

Remarque :

Le réle du correspondant Footclubs du club est primordial dans le fonctionnement de cette
application dans le sens ol il est responsable du paramétrage des acces aux équipes du club sur la
feuille de match. Plus vous sélectionnez d’équipes, plus la récupérations des informations de la
rencontre sera longue sur une tablette.
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Remarques Importantes :

Une fois le compte créé dans Footclubs il est nécessaire que I'utilisateur réinitialise le mot de passe

de ce dernier. Merci de lire la procédure dans le chapitre

|.2.Comment créer un compte invité ?

Remarque :

Un compte invité permettra a un utilisateur d’accéder a la gestion de la feuille de match informatisée
sans avoir pour autant de droits d’utilisation sur Footclubs.

1) Créer le nouvel utilisateur.

Organisation > Utilisateurs Footclubs > Nouvel utilisateur

B Que@ Q

! Identité [En savoir +]

Il faut identifier I'utilisateur et préciser I'email et le téléphone qui pemettront éventuellement de le contacter.
Fiche ORGANISATION n° 2 : Les utilisateurs Footclubs

prnom e —
Adresse mail |miche\.durand@tastma\l.ﬁ =

2) Choisir le profil « Invité FMI — organisation ».

[ Etapes | @) @ rdentification Footclubs )

Identification Footclubs [En savoir +]

1l faut préciser son profil d'utilisation et s'il est actif inmédiatement. Le compte utilisateur est cré€ en cliguant sur Valider et un email de confirmation |ui parviendra pour lui donner son code et son mot de passe persc
Fiche ORGANISATION n° 2 : Les utilisateurs Footclubs

Utilisateur Michel DURAND

Identification MDURAND7

Mot de passe K3WhaG6dNAM

Profil ‘Inwté FMI - organisation v
Actif

(#bandonner ] [Précedent @] (Valider @]
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3) Une fois le compte créé, cliquer sur le nom puis cocher la case « Gestion feuille de match
informatisée »

Organisation > Utilisateurs Footclubs > Caractéristiques

Utilisateur Michel DURAND
Code d'acces MDURAND7
Nouveau mot de passe l:l H
Confirmation -
Type de profil () Gestionnaire ®) Invité
Profil ‘ Invité FMI - organisation hd
| Gestion feuille de match informatisée |
Actif Actif W
Niveau Footclubs Utilisateur débutant
reionane Er—
Adresse mail ‘m\chel.durand@testma\l‘fr e
Date de derniére connexion
(raize) [wres)
I 'y
Libre / Senior Fc Rouen 1888 1 Division D'Honneur Seniors

4) Choisir les équipes sur lesquelles la personne aura la gestion

V[ A
¥ Libre / Senior des feuilles de matchs.
O Libre / U19 - U18
O Libre / Senior F
5) Il ne faut pas oublier de

|.3.Comment créer des groupes d’équipes ?

A savoir :
e la possibilité de gérer les effectifs sera donnée aux utilisateurs Footclubs disposant du profil
« Gestionnaire Compétitions ».
o L’objectif est de créer au sein du club, des groupes de joueurs et dirigeants.
e Cesinformations serviront de filtres a I'application feuille de match informatisée et faciliteront
ainsi les recherches de licenciés.

1) Pourcréer un groupe, a partir du menu « Compétitions », cliquer sur « Effectif ».

Foot

Saizon 2013-2014 - I

Q

vaveva

Engagements

Equipes en compétition
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2) Dans la fenétre qui s’ouvre cliquer sur le bouton « Créer ou modifier un groupe ».

Footclubs
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I[ Créer ou modifier un aroupe ® [Supprimer un groupe @ | [ Recalculer effectif © |

B Compétitions > Effectif > Créer ou modifier un groupe

[SETER] @) rdentification du groupe

un groupe [En savair +]
|Cette fonction permet de modifier la compesition d'un greupe en choisissant un groupe existant ou d'en créer un nouveau avec le choix "Neuveau groupe”. Le nom du groupe et le commentaire sont ‘

[ Neoens e = |

Nom du groupe testfmil -
Commentaire

Abandonner @] (Suivant @]

sance des Conditions Générales

¢'Usilisation du 5

3) Donner un nom au groupe puis sélectionner les licenciés le composant et ajoutez-les au
groupe. Cliquez ensuite sur Terminer en bas de la page pour valider.

-1
q L2 ) Wl Personnes du groupe

Selectionner un groups [En saveir +]

& gauche la pré séi=clion sur Iz fonclion =t sur l=s premibres leftres du nom permet 8= restreindrs [=ff=ctil, En cliguant sur b2 sibcubetts, I profil sportil de 1=
Dax, s list= d=x personnes composant b= groups ==t affichés, Suivart ls liste, =r cochart les peresnnes, il ==t possible de j=x sjouter ou d= retirer du groupe.

1 [ | I 4

"

| jzitermu grovps les prmorres shlectorrdes B I

Liste des personnes du groups

D | T
]
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4) Vous retrouverez et pourrez choisir votre groupe lors de la préparation de votre équipe dans
|"application feuille de match informatisée.

PREPARER VOTRE EQUIPE 14/06/2014 & 15h30 UTILISATEUR : Didier DESCHAMPS. -}
g FRANCEA - FRANCE FEMININE
Match amical Durée :90°  Stade de France

Derniére synchro : 12/06/2014 1936

28 EFFECTIF 28 COMPOSITION

ETEEET TR ETEE T e

NOM Catégorie NUMERO DE LICENCE
Prénom Fonction Statut de la licence

BENZEMA Licence n"3434310618 E] '
!
Karirr S 08/06/2013

CARAVE: Libre / Sénior
Yohan
DEBUCHY

Mathieu Libre / Sénior

DESCHAMPS Licence n°2843780709
ntraineur
Didier Enésne 221062013 (i

DIGNE

Libre / Sénior
Lucas

K BENZEMA

EVRA

Libre / Sénior
Patrice

REMPLACANTS * ENCADREMENT

GIROD Libre / Sénior Incompléte [i | fﬂ
Olivier |

DESCHAMPS
Didver

GRIEZMANN

Libre / Sénior
Antoine

@ , VAUDER

e n°3526240398 3 L it
LLORIS Libre /Sénior /S ERposo)
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Chapitre Il : Présentation générale

II.L1. Les applications digitales
I1.1.1. Comment installer I'application ?

L’application feuille de match informatisée (FMI) est accessible par différents moyens. Les liens
d’installation sont disponibles sur le site Internet de la F.F.F. et sur Footclubs.

En fonction du matériel utilisé, vous serez redirigés vers le Play Store ou I’Apple Store :

i

Apple Store

Bon a savoir :
Lors de la premiere connexion, vous devrez valider les conditions d’utilisation et un module
de démonstration sera chargé.

11.1.2. Quand ont lieu les mises a jour de I'application ?

Si une mise a jour est a installer, une fenétre s’ouvrira pour vous en informer lors du lancement de
I"application FMI, apres votre authentification, si vous étes connectés et si votre batterie est
suffisamment chargée. Vous devez installer cette mise a jour pour pouvoir travailler.

Le contenu de ces mises a jours est indiqué sur :

Apple Store

I1.2. L’acces par le web sécurisé

Il est aussi possible et recommandé de réaliser la préparation de la feuille de match depuis votre

navigateur internet a I'adresse : ¥ https://fmi.fff.fr/

II.3. Comment récupérer les informations de la rencontre?
La FMI est une application qui est utilisée par plusieurs personnes, et comme vous venez de le voir,
par différents moyens. Toutefois, le jour du match cette feuille de match est accessible sur un seul
support. Ce support doit absolument étre a jour des derniéres données enregistrées par les clubs pour
la rencontre.

Une premiere étape consiste en récupérer la liste des rencontres a venir. &~ Récupérer les rencontres

Une fois la liste des rencontres récupérées vous pouvez choisir pour chacune d’entre elles de récupérer

les données a I'aide du bouton & Charger les données.

11
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https://fmi.fff.fr/

Ce processus de récupération nommé également « SYNCHRONISATION » s’effectue entre la tablette
et les serveurs fédéraux : vos travaux de préparation, ceux du club visiteur, ainsi que les mises a jour
de la F.F.F, de votre Ligue ou de votre District concernant les rencontres du club se retrouvent sur votre
tablette.

La récupération s’effectue en deux étapes :

1) Larécupération des rencontres qui me concernent :
=> Cliquer sur le bouton  |Récupérer les rencantres

2) Larécupération des données de la rencontre que je désire mettre a jour :

=> Cliquer surle bouton e
donnees

Important :

Lors de la recupération des rencontres , si un match
est « En cours », une fenétre d’avertissement El
s’ouvrira. Vous devrez répondre si vous souhaitez
écraser les données existantes ou non. Attention

Des matchs n'ont pas encore été cloturés.
. . , . . H ~ - - ' - . 9
Si vous écrasez les données, toutes les informations Souhaitez-vous tout de méme poursuivre I'opération ?

saisies depuis la derniere récupération seront m m
définitivement perdues !

Si I’équipe visiteuse ou I'arbitre a déja commencé a travailler sur le match, vous devez
répondre NON.

Remarques Importantes :

Tant que I’état de la rencontre est 3 « NON SYNCHRONISE » et que le bouton « Récupérer les

données » est présent il sera impossible de réaliser une « Feuille de match » pour la rencontre
concernée.
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II.4. Ergonomie générale de la page d’accueil

Utilisateur : ™

Recuperer les rencontres |

DATE MATCH ETAT ACTION TRANSMISSION
Aquipe adverse

28/12/201 FC ROLEN 1899 6 -GROUPE JEUNEEPIS NN SYNCHRONISE | R T
. - P FC6 P donndes 16:15:49
i1 ZAUNMANIS COPIEDE 3.4 -POULES ST rep

GROUPE JEUNE EPIS -EVREUX FC 2T 6
YRR GRO NON SYNCHRONISE
2AUNMANIS COPIEDE 3.4 -POULEC Derrvere recup .-

) SELECTIONNEZ L'ETAPE DE CONSTITUTION DE LA FEUILLE DE MATCH

Zone de contenu

Entete

Boutonsd'action

Boutons

Logo

Nom personne connectée

Bouton "Recuperer les rencontres”
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Tout matériel électronique fonctionne s’il est chargé. Il n’est donc pas nécessaire de vous rappeler que
la tablette doit étre chargée pour que la feuille de match arrive a son terme. Ainsi, dans I'en-téte de
I"application, vous trouverez |'état de votre batterie.

Il est cependant important de noter que le menu « Remplir la feuille de match » sera inaccessible si la
batterie est inférieure a 10 %. L’icOne de cette batterie est rouge pour une charge de moins de 10 %,
orange pour moins de 25 % et vert au-dela.

)|

Cette icone vous permet d’étre informé de I'état de votre connexion réseau. Il est
important de noter que I'application FMI est fonctionnelle méme si la tablette n’est pas
connectée au réseau. Dans ce cas, les informations de la FMI seront transmises au cours
de la prochaine récupération de données ou de rencontres.

Dans I'en-téte, cette icbne vous permet de retourner a I’écran d’accueil de I'application.

Cette icone vous permet d’accéder aux conditions générales d’utilisation elle se
retrouve dans tous les menus de I'application.

En cas d’erreur le bouton « Envoyer un rapport d’analyse » est une zone cliquable qui
permet I'envoi de rapport pour une meilleure analyse en cas de problémes.

Le rapport est transmis si le WI-Fl est disponible.

[= X

Information

Conditions Générales d'Utilisation de I'Application Feuille de match informatisée

Sivous téléchargez, installez ou utilisez toute ou partie de |'Application, vous acceptez implicitement les
présentes conditions d'utilisation ainsi que du manuel d'utilisation et de I'ensemble des Statuts et
Reglements Généraux de la Fédération Francaise de Football.

Les mentions [égales pouvant étre modifiées a tout moment et sans préavis, nous vous engageons a les
consulter régulierement.

1 - Propriété de |'Application

La présente Application est la propriété exclusive de I'association loi 1901 reconnue d'utilité publique
Fédération Francaise de Football (FFF), dont le siége social est situé 87 boulevard de Grenelle 75738
Paris Cedex 15 - France.

Le directeur de la publication du Site est M. No&l Le Graét, en qualité de Président de la Fédération
Frangaise de Football.

Envoyer un rapport d'analyse

14
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Quand l'application détecte une erreur dans vos choix, une ligne rouge représentée ci-dessous traverse
I’écran. En cliquant sur I'aide (le + situé a droite), vous pouvez afficher toutes les erreurs non corrigées.

Une erreur bloquante sur un joueur entrainera la colorisation du bouton « Information » en rouge. Si
cette erreur est non bloquante, il sera colorisé en orange.

Les bandeaux rouges sont uniquement présents dans le contexte « Feuille de match ».

1I.5. Comment se connecter ?

Vous indiquerez dans le champ de saisie votre nom utilisateur donné par votre correspondant

&

Footclubs, suite a la création de votre compte.

Le nom utilisateur est toujours
composé de la premiere lettre du
prénom de I'utilisateur et du nom sans , x
espace. Il se peut qu’un chiffre soit i o

FEF
ajouté en cas d’homonymie.

Bienvenue sur votre application
FEUILLE DE MATCH

Saisissez ensuite votre mot de passe et s _

validez par le bouton connexion.

connexion

A partir de cet écran, vous pouvez
connaitre le numéro de version utilisé. ke L2 00251ee

Important : -

Sivous cliquez sur le bouton « Back » de la tablette, une fenétre Attention
va s’ouvrir pour confirmer que vous souhaitez sortir du logiciel Etes-vous sire de vouloir quitter Iapplication 2

& o [

Si vous cliquez sur le bouton « Home » de la tablette,

I"application va étre réduite dans un premier temps. Il se peut qu’ensuite elle soit fermée
automatiquement si un besoin important de mémoire est nécessaire..
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I1.6. Comment changer votre mot de passe ou confirmer la
réinitialisation ?

11.6.1. Via footclubs

1) Vous devez vous connecter sur Footclubs a cette adresse et pas une autre:

https://footclubs.fff.fr/

2) Indiquez le nom utilisateur et le mot de passe actuel. Cliquez ensuite sur OK.

Mon espace club FFE- -

Authentification
Compte utilisateur | N
Mot de Passe | N
Démarches administratives Mot de passe oublié 7

Bon a savoir :
Footclubs ne fonctionne qu’avec Internet Explorer, Google Chrome et Mozilla Firefox. Vous
devez obligatoirement vous connecter avec un PC connecté a Internet.

16
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https://footclubs.fff.fr/extrafoot/extra_idx

3) Cligquez sur votre nom pour ouvrir les paramétres de votre compte Footclubs.

Footclubs

Mon espace club

Saison 2014-2015 hd

Q Sebastien

(=)

4) Indiquez votre nouveau mot de passe et confirmez-le. Les indicateurs de contrble passent au
vert quand le mot de passe respecte les critéres de sécurité de la F.F.F.

Niveau Footclubs.

Adresse mail [

Nocea ot de passe T
Contrmatien

Date de demiére connexion 08/08/2014 12:28:16

Bon a savoir :
Le mot de passe doit contenir 8 caractéres au minimum avec une majuscule, une
minuscule et un chiffre. Il est conseillé d’indiquer un mot de passe facile a retenir.

Si le mot de passe est expiré vous serez directement invité a le changer

Footclubs
Mon espace clubjii.* -

Saison 2016-2017 Vv

€ gilles MonTES = _Caractéristiques utilisateur
C(\a(E)(?)
Niveau Footdubs Utilisateur débutant
Adresse mail |
Votre mot de passe a expiré, vous devez en enregistrer un nouveau.
ot —
Confimation —
Date de derniére connexion 03/08/2016 11:37:14

Feu
&

Conditions Générales d'Utilisation du Site
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11.6.2. Via I'assistance FMI

1) Vous devez vous connecter sur le site d’assistance de la FMI a cette adresse puis cliquer sur la
ligne 5: Mot de passe

https://fmi.fff.fr/assistance

2) Indiquez votre nom utilisateur, votre email et le code de vérification de sécurité. Cliquez
ensuite sur « Envoyer ma demande » et suivez les instructions.

r{}i

[

FEUILLE DE MATCH

Bienvenue dans |'assistance Feuille de match informatisée.
Découvrez 'application, consultez et téléchargez les modes demploi en ligne, obtenez les derniers téléchargements, et bien plus encore.
Awvous de jouer.,

» 1 Documentations

(%)

Garantie Archos

» 3 Versions Disponibles

Vous avez oublié votre mot de passe ou il arrive & expiration ?
Vous &tes au bon endroit !
Compte utilisateur
Adresse Email
Vérification de sécurité
Entrez le code tel quil apparait. Il P T e A
ne peut pas y avoir de zéro. S x.' Z 3.1 u

Régénérer le code 2

Code de confirmation

Envoyer ma demande

» 5 CGU

+ & Videos Pédagogiques

1I.7. Comment vous déconnecter ?

Cette icone vous permet de vous déconnecter de I'application Feuille de match. Ce
bouton est présent uniquement sur I’'écran d’accueil.

Bon a savoir :
Vous n’avez pas a sauvegarder vos données car elles sont stockées sur la tablette.

Cependant nous vous conseillons fortement de faire une transmission avant de quitter
I'application : cela permettra de faire une sauvegarde des dernieres informations

modifiées.
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Chapitre lll : Le dirigeant de club

111.1. Introduction : I’écran d’accueil

Quels sont les matchs a votre disposition ?

Quand vous récupérez les rencontres sur votre tablette, vous avez a disposition toutes celles sur
lesquelles vous pouvez intervenir.

Il ne s’agit pas seulement des rencontres de votre équipe a domicile, puisque vous devez également
préparer les rencontres de vos équipes évoluant a I'extérieur. Vous retrouvez les rencontres jouées et
a jouer. Vous avez environ 1 semaine de rencontre.

Quelles sont les informations que vous retrouvez pour chaque rencontre ?
Pour une rencontre, vous retrouvez la date et I’heure, le nom des équipes, la compétition, la poule.

Vous retrouvez également deux informations importantes : I’état du match ainsi que la date et I’heure
des transmissions de I'’équipe adverse.

Pour mettre a jour les évolutions de ces informations, il est conseillé de récupérer les informations de
la/des rencontre/s régulierement.

Important :
De maniére générale, il est obligatoire de récupérer les informations juste avant d’aller au
stade, surtout s’il n’existe pas de connexion internet sur les lieux de la rencontre.
Deux etapes sont nécéssaires :
1- je recupére la liste de toutes les rencontres
2- Je récupére les données de la(des) rencontre(s) qui me concerne(nt)

Quel est I'ordre de tri de vos matches ?

1. « NON SYNCHRONISE »

2. «Encours»

3. « Transmettre »

4. « Non joué et non préparé »
5. «Non joué et préparé »

6. «Joué »

7. «Validé »
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Non joué et non préparé :

Match qui n’a pas encore été joué a la date du jour et dont la composition n’a pas été préparée.

Non joué et préparé :

Match qui n’a pas encore été joué a la date du jour et dont la composition a été préparée.
En cours :

La Feuille de match est en cours, le match est en train de se jouer. Le mot de passe de I'arbitre sera
exigé pour ouvrir celle-ci. Vous retrouvez cet état quand la tablette se met en veille ou lors d’un arrét
intempestif de celle-ci.

Transmettre :

La Feuille de match est cl6turée mais n’a pas été transmise au systeme d’information de la F.F.F. Si la
tablette est connectée, appuyez sur le bouton « Feuille de match a envoyer » pour la transmettre au
systeme d’information de la F.F.F.

[

Jou

Match joué et feuille de match transmise. Les informations facultatives peuvent étre saisies.
Validée :
Match joué, feuille de match transmise et intégrée au Sl.

NON SYNCHRONISE :

Match qui a eu lieu ou qui doit avoir lieu dans la semaine en cours, pour lequel aucune donnée du
match n’a été rapatriée et dont le statut est inconnu. Les données de cette rencontre doivent étre
récupérées.

Dans la semaine, vous pouvez commencer a préparer votre rencontre. Cette opération est optionnelle
mais elle a 'avantage de faire gagner du temps le jour du match. Nous verrons dans ce chapitre réservé
aux personnes dirigeantes que cette étape préliminaire permet la gestion d’équipe, de tactique et de
groupe. Malgré le caractere optionnel de ce menu, nous vous conseillons de le regarder avec attention.

Naturellement, avant de faire cette préparation, vous avez réalisé ces deux actions :

- & Récupération de rencontres

- ®=>Charger les données
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Les étapes des récupérations des données :

@ Uiilisateur : il B : ©
Récupérer les rencontres

0 SELECTIONNEZ LE MATCH

1) Récupérer les données de la
ACTION TRANSMISSION| rencontre

équipe adverse

| Recupérer les rencontres

e SELECTIONNEZ L'ETAPE DE CONSTITUTION DE LA FEUILLE DE MATCH

& i o - i o 2) Lesrencontres apparaissent
@ SELECTIONNEZ LE MATCH comme étant « NON
DATE MATCH ETAT ACTION TRANSMISSION| SYNCHRONISE ))

équipe adverse

FC ROUEN 1899 6 - GROUPE JEUNE EPIS Ja
S B NON SYNCHRONISE anars

2.4UNMANIS COPIE DE 2.4 POULEC Gemere reeup

GROUPE JEUNEEPIS - EVREUX FC27 6 NON SYNCHRONISE mm Une Seule aCtlon eSt pOSSIb|e
pour chacune des rencontres.

29/12/2016

FCG
34UNMANIS COPIE DE 3.4 POULEC e cun

@Charger les données

e SELECTIONNEZ L'ETAPE DE CONSTITUTION DE LA FEUILLE DE MATCH

[r— am
i O

| Recuperer les rencontres

o SELECTIONNEZ LE MATCH

DATE MATCH ETAT TRANSMISSION

3) Sélectionner la rencontre
o e | ;i”;;.f pour laquelle les données doivent

ercmeen -emxrcre wovonesnovs: IS étre récupérées. La rencontre est
surlignée en rose et appuyer sur:

20127016

AUNMANE COME OE 34 POULE

Charger les

e SELECTIONNEZ L'ETAPE DE CONSTITUTION DE LA FEUILLE DE MATCH

données
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Une fenétre indique la rencontre qui se synchronise (données
m=] récupérées depuis les serveurs fédéraux sur la tablette de

PR
Synchronisation du match fc rouen Putilisateur).

1899 6 - groupe jeune epis fc 6

Veuillez Patienter : 50%

G e — i D 4) Larécupération des
\ecupérer les rencontres

données effectuées le statut
0 SELECTIONNEZ LE MATCH
DATE MATCH ACTION TRANSMISSION]| du match S,afflche.
f e
e e R
soranms TELEEIESD  RREEET ,‘VETE\.{NCHRGN‘SF La derniére récupération

CH
3.4 UNMANIS COPIE DE 3.4 POULE D

s’affiche sous I'état de la
rencontre.

a SELECTIONNEZ L'ETAPE DE CONSTITUTION DE LA FEUILLE DE MATCH

FFEPAPER

l11.2.1.Comment préparer la rencontre, ou comment modifier une rencontre
déja préparée ?

Utilisateur : ul B
(] i © i
Récupérares rencontres Dans la liste des rencontres,
@ SELECTIONNEZ LEMATCH une fois que les opérations

DATE MATCH ETAT ACTION TRANSMISSION,
équipe adverse

FEROUENTESRE  -GROUPEJEUNEEPIS 1101 0o ci ) Pry— Récupération de

28/12/2016

3 4UNMANIS COPIE DE3.4-POULED 1615149
GROUPE JEUNEEFIS - EVREUX FC 27 6
29/12/2016 FCE

rencontres et & Charger

34 UNMANIS COPIE DE 3.4 -POLLE 0

les données

sont réalisées :

e SELECTIONNEZ L'ETAPE DE CONSTITUTION DE LA FEUILLE DE MATCH 5) Sélectionnez |a
“ & rencontre que vous souhaitez
préparer.

g SELECTIONNEZ L'ETAPE DE CONSTITUTION DE LA FEUILLE DE MATCH

6) Appuyez sur le bouton

« Préparer votre équipe».
FEUILLE

DE MATCH DEMO
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[11.2.2.Présentation du menu « Préparer une équipe »
L’écran du menu « Préparer » se décompose en 4 zones :

- Len-téte

- Lazone « Effectif »

- Lazone « Composition »
- Lavalidation

L’en-téte

Les informations relatives a I'en-téte sont liées principalement au club connecté, c'est-a-dire a

I'utilisateur identifié. Vous retrouvez dans cet en-téte le logo du club, les informations du match

(équipes, compétition, poule, date et heure), les informations vous concernant, le bouton retour a
PREPARER VOTRE EQUIPE 28/12/2016  ilisateur - ale

I’écran d’accueil et les logos de I'état de la batterie et du réseau.
@ FC ROUEN 1899 6 - GROUPE JEUNE EPIS FC 6
b4 3.4 UNMANIS COPIE DE 3.4 - POULE O Durée : 90'- STADE ROBERT DIOCHON 1

Le bouton « Transmettre » est a disposition, il permet d’effectuer une transmission (équipes types,
composition de la rencontre) de ce match.

Ce bouton est grisé ou actif en fonction de vos manipulations. Si vous enregistrez une composition, il
vous permettra de transmettre celle-ci avec le systeme d’information de la Fédération. Ce bouton
deviendra actif des que vous modifiez et enregistrez une donnée.

La transmission ne permet que de mettre a jour vos données de préparation de la tablette vers le SI.

Rappel :

Il est important d’effectuer la transmission des données (bouton transmettre), surtout si
vous étes un club visiteur, pour retrouver ces informations le jour du match. Il est
également préferable et recommandé de réaliser votre préparation sur l'interface web :

https://fmi.fff.fr

La zone « Effectif »

23 EFFECTIF

Fonction v Groupe v Personne v

s . NUMERO DE LICENCE
Oategone ) Eonction Statut de la licence
Licence n
Technique / Régional

Libre / Vétéran

Libre / Senior

Libre/U19 (- 19 :ans)

Licence n
Libre /U19 (- 19 ans)
01/07/2014

La zone « Effectif » comprend la liste de vos
licenciés susceptibles de participer a votre
rencontre. Pour chaque licencié, vous pouvez
consulter sa licence en cliquant sur le bouton

« Information » m
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https://fmi.fff.fr/

La liste des membres de cet effectif est triée par ordre alphabétique. Cependant, vous pouvez utiliser
les filtres de recherche afin de trier vos licenciés par :
e |afonction (catégorie du joueur, éducateur ou dirigeant)

° ‘@:grouge

e |a premiére lettre du nom

Fonction v Groupe v Personne v

Bon a savoir :
Une personne peut se retrouver plusieurs fois dans cette liste, notament si cette personne
posséde plusieurs licences joueur, dirigeant ou éducateur.

Quand cette personne possede plusieurs licences dans la liste de I'effectif global, seule la licence
dirigeant, éducateur ou technique peut étre positionnée dans la zone encadrement.

Attention, une personne possédant uniguement une licence joueur ne peut pas étre positionnée a la
fois dans la zone encadrement et composition. Elle ne peut figurer que dans I'une des zones.

REMPLAGANTS R ENCADREMENT

Si la licence joueur n’est pas présente dans la liste globale
des licenciés (joueurs seniors pour un match de jeunes),
vous pouvez saisir cette personne a l'aide de cette
fonction.

Il vous suffit de saisir son numéro de licence ou a défaut ses nom, prénom, date et lieu de naissance.

Ajouter un encadrant
N°Licence 10 chiffresmay  Q
Nom
Prénom

Date de naissance

Quand on place une personne sur la zone encadrement, la fenétre s’ouvre automatiquement pour
choisir sa fonction.
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e E: Entraineur principal
e A:Educateur

D : Dirigeant
M : Corps médical

La zone « Composition »

33 COMPOSITION
Enregistrer  Vider  Charger

C’est dans cette zone qu’apparaissent les joueurs qui participent au
match indiqué dans I’en-téte. Vous retrouvez ainsi la photo de
chaque joueur ainsi que son numéro de maillot.

Quand le match est non préparé, la zone composition est vide
comme indiqué sur la figure ci-contre.

C’est a partir des listes déroulantes que vous pourrez sélectionner

& des équipes types avec ou sans @Dtactigue.

2 REMPLAGANTS | ENCADREMENT:

Le bouton « ENREGISTRER la composition»

Le bouton « ENREGISTRER la composition » vous permet de confirmer toutes les modifications

appliquées a votre équipe.
. ENREGISTRER
s’ la composition
Bon a savoir :

Attention, si vous chargez une équipe type, si vous changez un ou deux joueurs et si vous
validez par ce bouton, vous aurez validé votre composition pour le match.

Pour modifier et enregistrer I'équipe type, vous devez utiliser le bouton « enregistrer ».
N’oubliez pas la transmission.
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I11.2.3.Comment déplacer un joueur sur le terrain ?

ow _ Catgore oncon NUMERO D LICENGE Pour (?epla.cer un . joueur sur’ le .terran.'l, vous
o devez sélectionner un joueur dans I'effectif et cliquer sur
" BENZEMA : . DegeE . ;e iy

,ﬁ Karim Hers ek oot ' I’endroit désiré dans la zone composition.
CABAYE ) hickhec Nl - . . . , .

£ - s oo il Par exemple dans la démonstration, si vous sélectionnez
- Yohan CABAYE dans la zone « Effectif » alors la ligne du
Mathi Libre / Senior i . . R ,

s— e 03/07/2014 joueur devient surlignée en

bleu.

Cliquez ensuite sur I'endroit de votre choix dans la zone « Composition »
pour placer le joueur.

Bon a savoir :

Quand un joueur est sélectionné dans la composition de la feuille de match, il apparait
grisé dans I’effectif.

Si la photo d’un joueur est colorée rouge (lors de la préparation uniquement), un probléme
peut concerner ce joueur. Il peut étre dans un état de suspension ou non qualifié.

Pour faire des modifications, il suffit de sélectionner la personne sur laquelle vous souhaitez effectuer
une modification. Quand une personne est sélectionnée, elle apparait sur fond bleu.

Ici, le joueur Karim Benzema n’est pas sélectionné.

. . . s . g 1
Ici, le joueur Karim Benzema est sélectionné. g_

Pour supprimer la personne de la composition, cliquez sur le bouton Supprimer. E

* Pour modifier des informations, vous devez cliquer sur le bouton

Informations

F onsioo « Modifier » E

Numéro 1

Dans cette nouvelle fenétre, vous pouvez sélectionner un poste (gardien,
e (9 défenseur, milieu ou attaquant), changer son numéro de maillot ou le
sélectionner comme capitaine.
(oo P

Poste Attaguant

Dans ma zone « Effectif », si je souhaite retrouver la liste des personnes qui sont placés sur ma
composition, je sélectionne « placés » dans mon filtre groupe.
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PREPARER VOTRE EQUIPE 15/04/20153 204 Utilisateur : D H500037

Equipe de France A - Equipe de France Féminine

DEMO - POULE UNIQUE Duree : 30 - STADE DE FRANCE T \elire | Derniére synchro : 15/04/2015 08:12

28 EFFECTIF 2% COMPOSITION

codpetpelz Sauvegarder  Vider  Charger

Now Catégorie / Fonction NUMEHODELIGENCE
Prénom 9 Statut de la licence

Licence n®
9999959970
o1/aT2014

Licence n

© CABAYE Yohan Libre / Senior

Groupe

Placés
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I11.2.4.Comment repérer les informations sur les licences (indicatif) ?

Dans la zone « Effectif », vous pouvez trouver des personnes qui peuvent ou non participer a votre
rencontre.

Cela peut arriver si cette personne n’est pas qualifiée le jour du match ou si elle est en état de
suspension pour cette rencontre.

Remarques Importantes :

L’application feuille de match a travers son icone « i » transmet des informations qui sont affichées
a titre « INDICATIF » sur un licencié.

Il est de la responsabilité du club de vérifier par les voies officielles la qualification/participation de
ses joueurs/joueuses a une rencontre.

La FMI dans ce cas de figure n’est pas une voie officielle.

Comment visualiser le détail d’une licence ?

Pour consulter la licence d’un de vos licenciés, cliquez sur u correspondant au joueur souhaité. Vous
pouvez ainsi connaitre les différents cachets sur la licence, le numéro de la personne, sa photo, son
nom, son prénom et I'état de sa licence.

Comment repérer les joueurs potentiellement non qualifiés ?

Si un joueur est potentiellement non qualifié pour une rencontre (suite a une licence incompleéte), alors

I'icbne M est colorisée en orange.

Libre / U17 (- 17 Licence n

o ® ) 01/07/2014

Comment visualiser une potentielle sanction en cours pour un licencié ?

Si un joueur est potentiellement suspendu pour votre rencontre, alors I'icbne m est colorisée en

rouge.
Il est possible de consulter le contenu de la sanction en cliquant dessus.

Licence n®
n - Libre / Senior n
04/07/2014
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La gestion des purges et la multitude de cas particuliers dans la gestion des sanctions ne
permettent pas a ce jour d'assurer une information pertinente aux clubs, ce qui peut étre source
de contentieux.

- En conséquence, jusqu'a nouvel ordre, il n'y aura pas d'alertes disciplinaires dans le menu
PREPARER (I en rouge) SAUF pour les sanctions a date (ex : suspension de telle date a telle date)
qui resteront actives et visibles.

Pour information, nous vous rappelons le texte voté lors de I'Assemblée Fédérale de Tours :

« RESPONSABILITE DES CLUBS MEME EN L'ABSENCE D'ALERTE »

Application des dispositions reglementaires :

« L'ensemble des Statuts et Réglements Généraux de la FFF ainsi que les dispositions
réglementaires propres a chaque compétition sont applicables dans le cadre de la FMI. Tous les
utilisateurs de la FMI sont responsables des informations a renseigner comme ils peuvent I'étre
pour une feuille de match papier (par exemple : la composition des équipes, la liste des
encadrants, la signature de la FMI par les capitaines et les dirigeants, les sanctions et incidents a
reporter sur la FMI par 'arbitre, les réserves a reporter sur la FMI pour les clubs). Toute forme
d'alerte informatique a destination des utilisateurs de la FMI est fournie a titre purement
informatif et indicatif, sans valeur juridique contraignante. L'absence d'alerte lors de la préparation
de la FMI n'exonére pas le club fautif de sa responsabilité en cas d'infraction ».

Est-ce qu’il existe d’autres alertes ?

Si un cachet est positionné sur une licence, dans la liste globale de I'effectif, I'icone M est colorisée
en

Licence n®
Libre / Senior
- 08/07/2014

i

Remarques Importantes: L’absence de coloration sur un « i » ne signifie pas que le ou la
licencié/licenciée peut participer a la rencontre.

Les paragraphes précédents du présent chapitre sont donnés a titre d’exemple pour comprendre le
code couleur.
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Ou retrouver les alertes sur la composition ?

Quand vous remplissez une feuille de match, il est possible d’effectuer des erreurs dans votre
composition.

Voici quelques exemples d’erreurs fréquentes :

e Une personne de la zone de composition est sous le coup d’une suspension
e une personne posséde un statut de licence invalide

e aucun capitaine n’est désigné

e un ou plusieurs joueurs n’ont pas de numéro de maillot attribué

e unou plusieurs joueurs n‘ont pas de poste attribué

Quand l'application détecte une erreur dans vos choix, une ligne rouge représentée ci-dessous
traverse I'écran. En cliquant sur 'aide (le symbole + situé a droite), vous pouvez afficher toutes les
erreurs non corrigées.

Remarques Importantes :

Il n’y a aucune alerte bloquante au niveau de la préparation.

I11.2.5.Comment valider votre préparation ?

Une fois que vous avez terminé votre préparation pour le match, elle n’est naturellement pas
définitive. Vous pouvez toujours la modifier le jour du match. Pour I'enregistrer, vous avez juste a

cliquer sur le bouton :
! ENREGISTRER
la composition

I11.2.6.Comment récupérer votre préparation le jour du match si vous étes un
club visiteur ou si vous utilisez votre tablette personnelle ?

Si vous utilisez du matériel (tablette, PC) qui ne sera pas la tablette du jour du match, il est

&

indispensable de récupérer les données pour récupérer vos travaux.
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I11.2.7.En tant que club recevant, devez-vous faire une ¢ Récupération de

rencontres et ““ Charger les données ?

e Danstous les cas, & Récupérer les données doit étre réalisée pour récupérer les travaux du

club visiteur sur la rencontre.
e (Cette action permettra aussi de récupérer votre composition si jamais vous |'avez faite depuis
une tablette personnelle ou via I'accés web sécurisé (https://fmi.fff.fr/)

IMPORTANT:
Nous préconisons au club recevant de réaliser une récupération des données le matin du
match. Surtout s’il n’existe pas de réseau sur le lieu ot se dérouleront les rencontres.

En conséquence, nous conseillons au club visiteur de ne plus faire de transmission apreés la
veille du match au soir afin d’éviter une perte d’information.

I11.2.8.Existe-t-il des bons réflexes a avoir le jour d’'un match ?

Naturellement, comme toute utilisation de matériel informatique, il existe de bons réflexes a
posséder :

1. La tablette doit étre chargée. Nous vous conseillons de la mettre en charge dans la nuit qui
précéde le match.

2. Le stylet et le chargeur doivent étre disponibles avec la tablette.

3. Une récupération des données, donc des dernieres informations « Si besoin » doit étre
réalisée le matin du match sinon la veille.

4. L'écran de la tablette doit étre bien nettoyé (traces).

I11.2.9.Est-ce  que vous pouvez enregistrer cette préparation pour les
prochaines rencontres ?

Finalement, les joueurs utilisés pour cette rencontre seront certainement les mémes pour votre
prochain match. Il est aussi fort probable que les mémes dirigeants ou capitaine soient présents. Ainsi,
il est intéressant de pouvoir enregistrer ces travaux pour les récupérer par la suite pour les autres
rencontres, quitte a faire quelques réajustements le jour de la rencontre.

=>» Comment créer un groupe de licenciés pour votre équipe ?

&

Ce chapitre a été traité au début de ce guide : cliquez ici.

=» Comment créer une équipe type po